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ПОЛОЖЕНИЕ О БИБЛИОТЕКЕ
государственного учреждения образования
«Староруднянская  средняя школа Жлобинского района»

ГЛАВА 1
 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Библиотека государственного учреждения образования «Староруднянская средняя школа Жлобинского района» является структурным подразделением школы.
2. Библиотека школы  осуществляет сбор и обеспечивает сохранность документов[footnoteRef:1] для пользования всеми участниками образовательного процесса. [1: ] 

3. В своей деятельности библиотека школы руководствуется следующими документами:
Кодексом Республики Беларусь об образовании;
Кодэксам Рэспублікі Беларусь аб культуры;
Трудовым кодексом Республики Беларусь;
уставом школы;
приказами директора школы;
иными нормативными правовыми актами Республики Беларусь.
4. Координационным и методическим центром республиканского уровня является библиотека УО «Белорусский государственный педагогический университет имени Максима Танка» (приказ Министра образования Республики Беларусь от 31.03.2020 № 183, а библиотек регионального уровня – Гомельский областной институт развития образования.

ГЛАВА 2
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
Библиотека школы призвана:
5. Содействовать процессу обучения и воспитания учащихся.
6. Осуществлять информационное сопровождение образовательного процесса.
          7. Обеспечивать право участников образовательного процесса (учащихся, их законных представителей, педагогических работников, иных работников школы) на бесплатное пользование информационными ресурсами.

ГЛАВА 3
СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ
В соответствии с основными задачами библиотека школы:
8. Организует работу по комплектованию, учету, выдаче документов и учебных изданий библиотечного фонда.
9. Обеспечивает сохранность фонда и его использование пользователями в соответствии с установленными правилами.
10. Организует и ведет справочно-библиографический аппарат информационных ресурсов библиотеки (каталоги, система картотек, тематические базы данных).
11. Осуществляет библиотечное, информационное и справочно-библиографическое обслуживание учащихся, педагогических работников.
12. Организует и проводит работу по воспитанию у учащихся интереса к книге и чтению, формированию информационной культуры, консультирует законных представителей несовершеннолетних по вопросам организации семейного чтения. 

ГЛАВА 4
ПРАВОВОЙ СТАТУС. ФИНАНСИРОВАНИЕ И
 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
13. Управление библиотекой школы осуществляется в соответствии с законодательством Республики Беларусь и уставом школы.
14. Руководство библиотекой школы контроль за ее деятельностью осуществляет руководитель учреждения образования, который несет ответственность за создание необходимых условий для деятельности библиотеки (учет и сохранение библиотечного фонда, технического оборудования и имущества библиотеки).
15. Возглавляет библиотеку библиотекарь, который подчиняется непосредственно директору школы и является членом педагогического совета.
16. Структура библиотеки школы включает абонемент, читальный зал, для хранения фонда учебных изданий выделяется отдельное помещение. Библиотека школы имеет штемпель с обозначением своего наименования.
17. Состояние материально-технической базы и фонда библиотеки является одним из основных показателей готовности школы к новому учебному году.
18. За утерю документа из фонда библиотеки или нанесение ему невосполнимого ущерба несовершеннолетним читателем ответственность несут его родители или опекуны, попечители.
19. Читатели, нарушившие правила пользования библиотекой, могут быть лишены права пользования на срок 1 месяц. За особые нарушения, предусмотренные действующим законодательством, читатели несут административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность.

ГЛАВА 5
ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ ПО ОБСЛУЖИВАНИЮ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ
Библиотека обязана:
20. Обслуживать пользователей в соответствии с правилами пользования библиотекой.
21. Создавать и поддерживать комфортные условия для работы пользователей в библиотеке.
22. Не использовать сведения о пользователях, их интересах в иных целях, кроме научных и библиотечно-производственных.
23. Давать полную информацию пользователям о наличии документов в фонде, систематически информировать их о вновь поступивших документах.
24. Оказывать помощь пользователям в выборе необходимой литературы.
25. Предоставлять пользователям (читателям) возможность пользования каталогами, картотеками, библиографическими и информационными материалами.
26. Систематически следить за своевременным возвратом в библиотеку документов из фонда.
27. Обеспечить режим работы в соответствии с потребностями школы
28. Обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечного фонда, создать необходимые условия для хранения документов.
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